PROGRAMMA CORSO BASE DI INFORMATICA

FotoClub PENTAPRISMA e EmmePi Informatica

Come e fatto un computer

e Elementi Hardware di un sistema informatico
e Periferiche Esterne
* Guida alla valutazione dei parametri utili per 1'acquisto del PC

IL Sistema Operativo (Windows)

* Come il sistema operativo ¢ organizzato

* Conoscere i1l mouse ¢ la tastiera

Il desktop, le finestre, le icone e 1 menu

* Lavorare con 1 file, le cartelle e dischi

* Formati dei file, creazione, spostamento, compressione

Il Software

 Installazione e Rimozione dei programmi

* Tipologie di applicazioni

* Antivirus e Protezione del sistema

e Cenni sui programmi per l'editing Audio, Video e Foto

Internet

e Come funziona

* Navigazione con 1 Browser

e Motori di ricerca

e Scaricare 1 programmi

* Email, creazione e configurazione
« P2P
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Word*

* Finestra Principale

* Le Barre di Word

* C(Creazione, salvataggio e apertura di un documento
* Formattazione e Stili

* Documenti con Immagini

* Stampa e Esportazione in PDF

Excel*

* Finestra Principale

* Le Barre di Excel

* Creazione, salvataggio e apertura di un documento
e Le Formule

* Impostazione Area di Stampa

* Stampa e Esportazione in PDF

* Importazione Tabelle di Excel in Word

Il corso avra una durata di 10 Ore divise in 5 lezioni
Il corso sara tenuto nella sede del Fotoclub Pentaprisma a
Castagneto Carducci via V. Emanuele n° 16

Costo Corso Base € 60,00
Costo Corso Base per Soci Pentaprisma € 40,00

Software Utilizzato al Corso
Windows 7, OpenOftice, Internet Explorer, Mozilla Firefox, Mozilla Thunderbird,
Gimp, FreeMake VideoConverter, Audacity, Movie Maker, uTorrent, Avg.

Per Informazioni
info@pentaprisma.it
info@emmepinformatica.it

333.4732084 Massimo
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Scheda di Partecipazione

Nome

Cognome

Livello di conoscenza*

Sistema Operativo
Conosciuto

Software Conosciuto**
Orario Preferito Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi

Riempire e portare alla sede oppure spedire a massimo@pentaprisma.it

* Indicare il livello di conoscenza (es. accendo/spengo e vado su internet..)
** Indicare i programmi utilizzati (es. Internet Explorer, Outlook..)




